สัญญาเงินยืมเลขที่......../.........................................วันที่ ..................................                                แบบ 8708
ชื่อผู้ยืม........................................................จำนวนเงิน...............................บาท         

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
								          ที่ทำการโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์
						                               วันที่   …….........................................

เรื่อง	ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์

		ตามคำสั่ง / บันทึก /หนังสือ สพม.33 ที่ ………………..................ลงวันที่ ………………………………..
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า                                         ตำแหน่ง .................................... พร้อมด้วย                        .     
                                                                  เพื่อร่วม                                                                .
ในวันที่                                          ณ                                                                                      .
                    เดินทางไปราชการ โดยออกเดินทางจากO บ้านพัก  O สำนักงาน โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์                O ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่.                                     เวลา            น.   และกลับถึง O บ้านพัก  O สำนักงานโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์ O ประเทศไทย  วันที่                              เวลา            น.   รวมเวลาไปราชการครั้งนี้            วัน  ......ชั่วโมง

		ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ    O ข้าพเจ้า    O คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท                                 จำนวน...........วัน                  รวม                  บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท  -                         จำนวน      ห้อง             คืน	 	รวม                   บาท
ค่าพาหนะ  -ชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ไป-กลับ จำนวน ............ กม.ๆละ......บาท         รวม                   บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ......................................................................................                        รวม                   บาท
								รวมเงินทั้งสิ้น.....................................บาท
                                จำนวนเงิน(ตัวอักษร)       ......-............................................................................
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  จำนวน...................ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

						ลงชื่อ................................................................ผู้ขอรับเงิน
						              (.........................................................)
						ตำแหน่ง................................................................



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว	อนุมัติให้จ่ายได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

ลงชื่อ..............................................................................	ลงชื่อ. .............................................................
           (.    นางณัฐยา   ชิตบัณฑิตย์   )                                           (.....นายถนอม    บุญโต ...)
ตำแหน่ง..   เจ้าหน้าที่การเงิน                             .          ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์
วันที่...............................................................................        วันที่.................................................................................

		ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน................... บาท
(...............................................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ....................................................................ผู้รับเงิน	ลงชื่อ.......................................................ผู้จ่ายเงิน
            (...........................................................) 		      (.......................................................)
ตำแหน่ง.............................................................                 ตำแหน่ง............................................................
วันที่.............................................................		วันที่....................................................................
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่..................................... วันที่................................................

หมายเหตุ  ......................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

คำชี้แจง  1.กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
	2.กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน  กรณีที่มีการยืมเงิน  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
	3.กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผู้ขอเบิกเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน      ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน  ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที่ 2)

                                หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                                 ส่วนที่ 2
                ชื่อส่วนราชการโรงเรียน.เมืองแกพิทยาสรรค์            สังกัด สพม.33                      จังหวัด.....สุรินทร์                 ..                               แบบ 8708
             ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ....................................................ลงวันที่.............เดือน....................... พ.ศ.  .............
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	-
	
	-
	
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่.............../...............
วันที่........................................



จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  -   ............................................................................................................... -  
								                				      ลงชื่อ.................................................... ผู้จ่ายเงิน
คำชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ	    (……………….……………………… .)
            2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน    กรณีเป็นการรับจากเงินยืม        ตำแหน่ง…………………………………………………
           ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินจากเงินยืม									             วันที่..........เดือน....................พ.ศ. .............
           3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน

                                             ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน                          (กรณีเบิกชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิง) 
                                                                                                                     แบบ  บก.111
ส่วนราชการ   โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 33
	วัน  เดือน  ปี
	รายละเอียด
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	

............................
.ถึง.วันที่
............................



.




.



	

-ชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิง พาหนะรถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน.............................................. จากโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์  ต.เมืองแก  อ.ท่าตูม  จ.สุรินทร์ ถึง....................
................................................................................................ 
เป็นระยะทางไป-กลับ...................กิโลเมตรๆละ 4  บาท                                 เป็นเงิน ………………บาท    ขอเบิก


	






...............
.
	













	
	รวมทั้งสิ้น
	.............
	



รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).  ......................................................................
	ข้าพเจ้า                                              ตำแหน่ง.                            โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์
ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้

						(ลงชื่อ)..................................................................
							(                                             .)
						     วันที่......เดือน.......................พ.ศ.  .............





                                       แบบ  บก.111
                                     ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน                                     (กรณีใช้พาหนะโดยสารประจำทาง)                               
                                             
ส่วนราชการ   โรงเรียน..............................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 33
	วัน เดือน  ปี
	รายละเอียด
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	

.วันที่......................
.ถึง.วันที่......................



.




.



	1.   ค่ารถ……………………………………….…………………………………จากบ้านพักเลขที่……………………………………….………………..…….
ถึง…………………………………………………………………………….……..ไป-กลับ  จำนวน ….………เที่ยวเป็นเงิน
2.   ค่ารถ………………………………..……….…………………..…………จาก.....................…………………………………………………..………….
ถึง…………………………………………………..………………………..……..ไป-กลับ  จำนวน ….………เที่ยวเป็นเงิน
3.   ค่ารถ…………………………………………………….……………………จาก.....................…………………………..……………………….………….
ถึง…………………………………………………………………………..………..ไป-กลับ  จำนวน ….………เที่ยวเป็นเงิน
4.   ค่ารถ…………………………………………………….……………………จาก.....................…………………………..……………………….………….
ถึง…………………………………………………………………………..………..ไป-กลับ  จำนวน ….………เที่ยวเป็นเงิน
    เดินทางกลับตามเส้นทางเดิมโดยสวัสดิภาพ
หมายเหตุ  เนื่องจากมีสัมภาระไม่สะดวกในการนั่งรถโดยสารประจำทาง จึงต้องนั่งรถแท็กซี่และรถยนต์รับจ้าง

                    ลงชื่อ…………………………………….....
                  (..............................................................)
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	รวมทั้งสิ้น
	....................
	


รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)........................................................................................
	ข้าพเจ้า...................................................... ตำแหน่ง...............................................................
โรงเรียน........................................................................... ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้
						(ลงชื่อ)..................................................................
							(............................................................)
						     วันที่..........เดือน..................................พ.ศ...............
ใบสำคัญที่................
                                                                                                          ฎีกาที่........................
หมวดรายจ่าย........................                        โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 33          





































             ขอรับรองว่าเป็นใบสำคัญ                                                                                            .
สำ หรับ                                        ไปราชการที่                                                                        .
ระหว่างวันที่                                      ถึงวันที่                               .  เป็นเงิน…..........….บาท…-…..สตางค์         
 ได้จ่ายเงิน     ยืมรองจ่าย        เงินส่วนตัว ทดรองไปแล้ว
ตามใบสำคัญฉบับนี้ขอเบิก……...........-.บาท (………......................................................…...)ตามสิทธิที่เบิกได้
ลงชื่อ…………………………..…ผู้รับรอง/ผู้ไปราชการ
   ( ................................................. )
ลงชื่อ…………………………………ผู้จ่ายเงิน
    ( ................................................. )



แนบเพิ่ม
-คำสั่งไปราชการ
-สำเนาหนังสือราชการ(ต้นเรื่อง)
-บันทึกข้อความอนุญาตใช้รถ (กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว)
-สำเนาทะเบียนรถ
-แผนที่การเดินทางตาม Google map
-ภาพถ่าย 2-3 รูป
