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รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการ.............................................................

ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2568
(ใส่รูปกิจกรรม)
โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์
อำเภอท่าตูม   จังหวัดสุรินทร์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

คำนำ

รายงานการดำเนินงานโครงการ............................................................................... จัดทำขึ้นเพื่อรวบรวมหลักฐานเอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องการกับการดำเนินงานของโครงการ รูปแบบการจัดกิจกรรมที่ส่งเสริมให้...................  การดำเนินงานที่ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของ.................................... (ชุมชนและหน่วยงานภายนอกถ้ามี)  รายงานฉบับนี้ได้รวบรวมผลการดำเนินงาน การวิเคราะห์ผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ การสรุปผลความสำเร็จและความพึงพอใจของผู้ที่มีส่วนร่วมในการดำเนินงาน ประมวลภาพการจัดกิจกรรม และหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้เพื่อเป็นส่วนหนึ่งในการนำข้อมูลสำหรับการวางแผนการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2568  ของโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์ เป็นข้อมูลพื้นฐานประกอบการต่างๆ ของผู้บริหารในการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์ สามารถพัฒนา...................................(นักเรียน/ครูและบุคลากรทางการศึกษา/โรงเรียน) ให้มีมาตรฐานทางการศึกษา รวมทั้งเป็นข้อมูลสำหรับครู บุคลากรและผู้ที่เกี่ยวข้องสำหรับการจัดกิจกรรมต่างๆ เพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษาของนักเรียน   สร้างความเชื่อมั่นต่อชุมชนต่อไป
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์
ที่  ..............................................................    วันที่  ................................................................
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินงานโครงการ


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองแกพิทยาสรรค์
ข้าพเจ้า.......................................................................  ตำแหน่ง............................................................... ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ ..........................................................................................................         ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 25678  เพื่อดำเนินโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
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     2) .....................................................................................................................................................................
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บัดนี้  โครงการ ....................................................................................................... ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงรายงานผลการดำเนินงานโครงการ .................................................................................... ตามแบบรายงานการดำเนินโครงการ เอกสารตามแนบ
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ลงชื่อ
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แบบรายงานผลการดำเนินโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ  2568
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1) ...............................................................................................................................................................
2) ...............................................................................................................................................................
3) ...............................................................................................................................................................
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8.  การดำเนินงาน/โครงการ

การดำเนินงานของโครงการ..................................................................................  ประกอบด้วยกิจกรรม จำนวน  ...............  กิจกรรม  โดยแต่ละกิจกรรมทีการดำเนินงานดังนี้
1)  กิจกรรม .......................................................................  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ 
.................................................................................................................................................................................
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  ....................................................................  ณ  .....................................................................
มีผู้เข้าร่วมกิจกรมทั้งหมด  จำนวน  ..................  คน  
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2)  กิจกรรม .......................................................................  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ 
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  ....................................................................  ณ  .....................................................................
มีผู้เข้าร่วมกิจกรมทั้งหมด  จำนวน  ..................  คน  
3)  กิจกรรม .......................................................................  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ 
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  ....................................................................  ณ  .....................................................................
มีผู้เข้าร่วมกิจกรมทั้งหมด  จำนวน  ..................  คน  
9.  การมีส่วนร่วมของหน่วยงานภายนอกหรือชุมชน

การดำเนินงานของโครงการ ............................................................. ได้มีหน่วยงานภายนอกและชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการดำเนินงานในด้านต่างๆ ดังนี้
1)  .............................................................................................................................................................

2)  .............................................................................................................................................................
3)  .............................................................................................................................................................

4)  .............................................................................................................................................................
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10.  ผลสำเร็จของโครงการ
      10.1 ผลสำเร็จตามตัวชี้วัดความสำเร็จ 
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	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ร้อยละของผลสำเร็จ

	
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนิน

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
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	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
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       10.2  สรุปผลสำเร็จของโครงการ
ผลสำเร็จของโครงการโดยรวม  
         

คิดเป็นร้อยละ 
..................
ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการโดยรวม 
มีค่าเฉลี่ย  
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อยู่ในระดับ 
..................
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(  ) เงินอื่นๆ .....................................................................................................
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1. งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ
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2. งบประมาณที่ใช้ไป
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3. งบประมาณคงเหลือ

..........................................  บาท
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12.  สรุปในภาพรวม
จากการดำเนินงานของโครงการ  ....................................................................................  มีข้อค้นพบ
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ลงชื่อ.......................................................
     (.......................................................)

           ผู้รายงาน
ภาคผนวก
ประมวลภาพการดำเนินงาน
โครงการ........................................................................
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ
ตัวอย่างแบบประเมิน…………………………..
รายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม
จดหมายเชิญเป็นวิทยากร (ถ้ามี)
หนังสือขอความอนุเคราะห์ต่างๆ (ถ้ามี)
เอกสารอื่นๆ  (ถ้ามี)
ภาคผนวก
ให้ใส่เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินกิจกรรม/โครงการ
ตามแนวทาง PDCA

รายละเอียดดังแผนภูมิ
แผนภูมิ วงจรคุณภาพ PDCA

ขั้นตอนการดำเนินงานตามวงจรเดมมิ่ง สรุปได้ดังนี้

ขั้นวางแผน (Plan)  
เป็นการกำหนดกรอบงานที่ต้องการแก้ปัญหา/ต้องการปรับปรุงเปลี่ยนแปลง รวมถึงการพัฒนาสิ่งใหม่ ๆ โดยพิจารณาว่า ต้องนำข้อมูลอะไรบ้างที่เกี่ยวข้องมาวิเคราะห์ แล้วกำหนดทางเลือกในการปรับปรุง เปลี่ยนแปลง การวางแผนจะช่วยให้สามารถคาดการณ์ความสำเร็จในอนาคต และช่วยลดความสูญเสียต่าง ๆ ที่อาจจะเกิดขึ้นได้

 
ขั้นปฏิบัติ (Do) 
เป็นการลงมือปรับปรุง เปลี่ยนแปลง และพัฒนา ตามทางเลือกที่กำหนดไว้ในแผน ขณะเดียวกัน มีการตรวจสอบระหว่างการปฏิบัติด้วยว่าดำเนินไปในทิศทางที่กำหนดไว้หรือไม่  มีปัญหาอุปสรรคที่ต้องแก้ไขหรือไม่

 
ขั้นตรวจสอบ (Check) 

เป็นการประเมินผลการดำเนินงาน ซึ่งทำให้ทราบว่าการปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงค์ และเป้าหมายที่กำหนดไว้หรือไม่ โดยกำหนดความถี่ของการตรวจสอบตามความเหมาะสม
 
ขั้นดำเนินงานให้เหมาะสม (Act) 
เป็นการวิเคราะห์ผลการตรวจสอบ และนำผลการตรวจสอบมาดำเนินการ 2 กรณี คือ 
กรณีที่ 1 ถ้ามีผลการปฏิบัติงานที่ดี 
ให้นำกระบวนการปฏิบัตินั้นมาจัดทำเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานของสถานศึกษา หรือพัฒนาต่อยอด   ให้ดีขึ้นกว่าเดิม 
กรณีที่ 2 ถ้าผลงานยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ 
ต้องนำผลการประเมินมาพิจารณาว่าควรปรับปรุงแก้ไขอย่างไรต่อไป เพื่อให้บรรลุผลตามที่กำหนดไว้ เมื่อนำวงจรเดมมิ่งมาใช้ในการทำงานอย่างต่อเนื่อง จะทำให้การทำงานมีการพัฒนาไปอย่างต่อเนื่องไม่หยุดนิ่ง ดังแผนภูมิ
                                  แผนภูมิวงจรเดมมิ่ง

สรุปโครงการทำ   2  ชุด 
 ชุดที่ 1   ให้เก็บไว้ที่ กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
 ชุดที่ 2   งานแผนงาน
 พร้อมไฟล์(PDF) เก็บในระบบสารสนเทศโรงเรียน
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ตรวจสอบ





ดำเนินงาน


ให้เหมาะสม





วางแผน





ตรวจสอบ





ปฏิบัติ





ดำเนินงานให้เหมาะสม





ปฏิบัติ





(ฝ่ายบริหาร)





(ครู)





(ผู้ตรวจสอบและฝ่ายบริหาร)











(ฝ่ายบริหาร)





มาตรฐาน





มาตรฐาน





มาตรฐาน





P





D





C





A





P





D





C





A





P





D





C





A





ปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง





ปรับปรุง และยกระดับ


มาตรฐานให้สูงขึ้น








